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placo’

Zur Verstdrkung unseres Teams bieten wir ab 01.08.2025 einen Ausbildungsplatz zur/zum
Kauffrau/-mann fiir Biiromanagement (m/w/d)

Deine Aufgaben:

Burokommunikation .
Biroorganisation und Verwaltung

Besucher- und Kundenempfang

Rechnungswesen und Buchfuhrung

Erstellen/Ausdrucken von Angeboten und Projektunterlagen

Dein Profil:

Organisations- und Koordinationsstarke

Teamfahigkeit

Gute Kommunikationsfahigkeit und Ausdrucksweise

Du arbeitest engagiert, selbstédndig und eigenverantwortlich. Dartiber hinaus bist du
teamfahig.

o Sorgfaltige Arbeitsweise

Deine Bewerbung nehmen wir gerne schriftlich per E-Mail an placo@placo-bauelemente.de

entgegen.
Placo Bauelemente GmbH Telefon 0521/26015-0 Geschaftsfihrer Nebojéa Scepanovic  Sparkasse Bielefeld
Gustav-Winkler-Strasse 31 Telefax 0521/26015-25 HRB Bielefeld 35420 IBAN: DE334805016100790064 82
33699 Bielefeld placo@placo-bauelemente.de ~ www.placo-bauelemente.de SWIFT-BIC: SPBIDE3BXXX

Lieferungen und Leistungen zu den Bedingungen der VOB. Erfiillungsort und Gerichtsstand ist Bielefeld.



